
  

  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME:  

                                         13-10-2022 

053-CGTPE-DECON-2022  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
Paz y Miño Espinoza Valery 

Nicole 
CI: 1727458935 

 
Servidor público 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

Tungurahua - Ambato 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 
 
Dirección de Estadísticas Económicas  

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Valery Nicole Paz y Miño Espinoza 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

OBJETIVO 
  
Supervisar el proceso de recolección, crítica y digitación de la información de permisos de construcción levantada 

por la Coordinación Zonal Centro; así como la gestión para la captación de registros administrativos dentro de los 

GAD municipales correspondientes a la jurisdicción. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS 
 
Día 1. Jueves, 06 de octubre del 2022 

Se da inicio a la comisión de servicios con el traslado vía terrestre desde Quito a Ambato a las 6:00am. Según la 

planificación previamente establecida, se visita a la Coordinación Zonal Centro, donde se realiza el seguimiento al 

proceso de recolección ESED 2022, cobertura anual y trimestral de los GAD municipales que se encuentran bajo su 

jurisdicción. Así también, se da a conocer el estado actual de la cobertura de la Coordinación con respecto a la 

cobertura nacional.  

Posteriormente, se realiza una matriz para el seguimiento del método de recolección e inconvenientes  que se 

presentan en el proceso de recolección de los formularios de permisos de construcción, adicional, se solicita la 

actualización del directorio de contactos de las áreas a cargo de los permisos de construcción de cada GAD 

municipal, y la creación de una matriz que contenga información de la disponibilidad de un sistema municipal o 

información digital sobre variables relacionadas a las Estadísticas de Edificaciones de los 46 GAD municipales.  

Finalmente, se realiza la capacitación del visualizador de las Estadísticas de Edificaciones a los técnicos de la ESED de 

la Coordinación Zonal Centro. 

La jornada laboral finalizó a las 17h00. 
 



 
 

Día 2. Viernes, 07 de octubre del 2022 
 
La jornada inicia a las 8:00am en la Coordinación Zonal Centro, donde se tratan temas pendientes, por otro lado, 
previamente se realizó un acercamiento con el GAD municipal de Riobamba y se tenía una reunión programada para 
el viernes 7 de octubre a las 10:00 am. 
 
La reunión inicia con la presentación de los asistentes de ambas instituciones.  Seguidamente, los delegados del INEC 
exponen los objetivos de  las Estadísticas de Edificaciones, definición, proceso de recolección y se socializa los 
resultados obtenidos en la ESED 2021. De esa manera, se pone en conocimiento a los técnicos de la dirección de 
Gestión de Ordenamiento Territorial del GAD municipal de Riobamba todo lo relacionado a la ESED, adicional se 
presenta el formulario de las Estadísticas de Edificaciones, con el fin de conocer las variables de registros de 
edificaciones que el GAD municipal dispone. 
 
Por otro lado, los técnicos delegados del GAD municipal de Riobamba proyectan las bases de datos y el formulario 
para el registro del permiso de construcción que manejan internamente, con el objetivo de conocer el proceso que 
realizan una vez que el usuario se acerca a tramitar un permiso de construcción.  
 
Posteriormente, se determinan acuerdos entre ambas instituciones, con el fin de que el GAD municipal de Riobamba  
transfiera al INEC la información disponible con periodicidad mensual. 
 
Para finalizar la jornada, se regresa a la Coordinación Zonal Centro en Ambato, para finalizar temas pendientes con 
los técnicos de la ESED. 
 
 A las 15:00 se inicia el proceso de retorno a Quito.  
 
PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Revisión del avance de cobertura de la Coordinación Zonal Centro. 
• Socialización y capacitación del visualizador de Estadísticas de Edificaciones. 
• Reunión con el municipio de Riobamba para la transferencia de registros administrativos. 

 
PROBLEMAS DETECTADOS 

• En el proceso de recolección de formularios, presentan inconvenientes en los diferentes GAD municipales, 
existen casos en los que los funcionarios encargados de la entrega del material no se encuentran en las 
oficinas a pesar de agendar la cita para la respectiva visita. 

• Falta de vehículos institucionales. 
 
SOLUCIONES PROPUESTAS 

• Optar por otros medios de transferencia, como encomienda, correo electrónico, entre otros. 
• Apoyarse en otras operaciones estadísticas para la recolección de formularios. 

 
CONCLUSIONES: 

• Con la revisión del reporte de cobertura, se determina que la recolección se dé en los tiempos establecidos 
para la construcción de las estadísticas coyunturales. 

• Realizar seguimiento y tener contactos actualizados de las áreas encargadas para cada GAD municipal que se 
encuentre bajo su jurisdicción.  
 

RECOMENDACIONES: 
• Mejorar la comunicación entre Administración Central y las Coordinaciones Zonales sobre los procesos y 

actividades realizadas en el marco de la ejecución de las Estadísticas de Edificaciones. 
• Finalizar la recolección de información de acuerdo al cronograma planificado especialmente de los GAD 

municipales que forman parte de las estadísticas trimestrales. 
 
 
 
 



 
 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

06-10-2022 07-10-2022 

HORA  
hh:mm 

06:00 am. 17: 00 pm. 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 
Particular 

Quito - Ambato 06-10-2022 6:00 06-10-2022 08:00 

Terrestre 
Vehículo 
Particular 

Ambato - Quito 07-10-2022 15:00 07-10-2022 17:00 



 

 

 

OBSERVACIONES: 
 

Se adjunta detalle de facturas y control de comisión de servicios. 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se demorará 
e incluso de no presentarlo tendría que restituir los 
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 
de la Máxima Autoridad o su Delegado. 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
Valery Paz y Miño  

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

Roberto Chaves  Diana Barco 
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